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1. Descrierea standardului

in entitatea publica sunt stabilite tipurile de informatii, continutul, calitatea, frecventa, sursele,
destinatarii acestora si se dezvoltd un sistem eficient de comunicare interni si externa, astfel incét
conducerea si salariatii sd Isi poata indeplini in mod eficace si eficient sarcinile, iar informatiile si ajunga
complete si la timp la utilizatori.

Ordinul Ministrului finantelor publice nr. 400/2015 reglementeazi ansamblul celor 16 de
standarde de control intern managerial,cu modificérile si completarile ulterioare.

Standardele de control intern managerial definesc un minim de reguli de management, pe
care toate entitatile publice trebuie sé le urmeze.

Obiectivul standardelor este de a crea un model de control intern managerial uniform si
coerent. Totodatd, standardele constituie un sistem de referintd, in raport cu care se evalueazi
sistemele de control intern, se identifica zonele si directiile de schimbare.

in cadrul codului de control intern se regisesc 5 elemente cheie: mediul de control,
performante si managementul riscului, activititi de control, informarea si comunicarea, evaluare si
audit.

Standardul 12 “Informarea si comunicarea” face parte din sectiunea “Informarea si
comunicarea” ,element cheie care se referd la problemele ce {in de crearea unui sistem informational
adecvat.

La nivelul Primiriei comunei Bogdanesti sunt stabilite tipurile de informatii, continutul,
calitatea, frecventa, sursele si destinatarii acestora, astfel incdt toti salariatii, prin primirea si
transmiterea informatiilor ,sd-si poatd indeplini sarcinile. Se are in vedere si conservarea si arhivarea
documentelor.

2. Cerinte generale

Informatiile trebuie s& fie corecte, credibile, clare, complete, oportune, utile, usor de
inteles si receptat. In vederea indeplinirii obiectivelor,informatia trebuie si circule rapid, in toate
sensurile, inclusiv in si din exterior ,astfel incét toti angajatii si primeascd si sd transmitd
informatiile necesare pentru indeplinirea sarcinilor.

In cadrul Primériei comunei Bogdanesti, au fost stabilite tipurile de informatii, continutul,
calitatea, frecventa, sursele i destinatarii acestora, astfel incét personalul de conducere si cel de executie,
prin primirea $i transmiterea informatiilor, sd-si poata indeplini sarcinile de serviciu. Informatiile care se
regisesc in cadrul institutiei sunt de interes public si se concretizeazi sub forma documentelor de
intrare, iegire sau interne. Totodatd, in vederea inregistrarii documentelor, pentru depunerea de petitii sau
cereri, cetdtenii depun in format hértie aceste documente, care apoi sunt inregistrare in registrul de intrari
- iesiri. Descrierea in detaliu a activitatilor desfasurate si responsabilitdtile fuctiilor implicate se vor
regisi in procedurile operationale privind “Trasmiterea informatiilor de interes public” si “Solutionare
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petitii”,
Circuitul documentelor in priméirie este descris in procedura operationald “Circuitul
documentelor” si este urméatorul:

» inregistrare: toate documentele care intrd in primérie se inregistreaza la Registraturi;

> repartizare: documentele inregistrate sunt repartizate de functiile de conducere citre functiile de
executie;

» prelucrare: documentele sunt preluate de functiile de executie si se elaboreazaraspunsul;

» urmdrire, control si aprobare: radspunsurile la documente sunt verificate de sefii de
compartimente si aprobate de functiile de conducere;

> expediere: documentele finale se predau la Registraturd, unde se inregistreaza si apoi se transmit
solicitantilor.

3. Referinte principale:

- Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, republicati;

- Legea contabilitétii nr. 82/1991, republicati, cu modificirile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- legile bugetare anuale;

- Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 27/2003 privind procedura aprobarii tacite, aprobatd cu modificari
si completari prin Legea nr. 486/2003, cu modificérile si completérile ulterioare;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv,
republicatd, cu modificarile §i completérile ulterioare;

- Hotérarea Guvernului nr. 26/2003 privind transparenta relatiilor financiare dintre autoritatile publice si
intreprinderile publice, precum si transparenta financiara in cadrul anumitor intreprinderi;

- Hotardrea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

- Hotdrarea Guvernului nr. 1.085/2003 pentru aplicarea unor prevederi ale Legii nr. 161/2003 privind
unele mésuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitétilor publice, a functiilor publice si in
mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, referitoare la implementarea Sistemului Electronic
National, cu modificérile si completarile ulterioare;

- Hotérdrea Guvernului nr. 1.723/2004 privind aprobarea Programului de masuri pentru combaterea
birocratiei in activitatea de relatii cu publicul, cu modificarile ulterioare;

- bugetul aprobat al fiecérei entititi publice;

- analize periodice asupra executiei bugetare;

- ordine/decizii ale conducitorului entitatii publice;

- adresa de internet a entitdtii publice.

Bogdanesti,
15.09. 2015



